继续教育处关于2013学年7月暑假期末试卷命题要求
一、命题科目

严格按照《教师授课课程安排及各课程作业、出题安排表》的安排进行。

二、试卷要求

1、每门课程要求出A、B两份考卷，并附参考答案，每套试卷满分100分，答题时间为100分钟。

2、命题内容不得脱离继续教育处指定的教材，按教学大纲要求分掌握、熟悉、了解层次出题，注意出题侧重点。
3、试卷严格按照继续教育处要求的格式（电子版试卷格式随通知一同下发各个系部。也可到继续教育处QQ群共享或者校园网－继续教育处-考务信息栏目下下载）制作。

4、每门课程的试卷必须注重质和量。试题按百分制计分，主观题占40分，客观题占60分。掌握好难易程度，题型不能太单一，题量不能太少，杜绝题量严重不足或题量超大等教学问题的出现。
5、请各系部从试卷的格式、题型、题量等方面做好试卷的审核工作，确保试卷的准确性和科学性。
三、试卷管理    请各系部做好试卷的交、接和安全保密工作，确保试卷的安全。

四、其他

继续教育处将对试卷质量进行检查，特别是对于题量太小、错误较多的试卷，将按照学校有关教学事故的规定进行通报及处理。

                               保山中医药高等专科学校继续教育处
                               二○一三年三月二十七日
成人高等教育辅导资料及见面考试卷命题要求
一、命题科目

严格按照《教师授课课程安排及各课程作业、出题安排表》的安排进行。

二、命题内容
1、复习题一套      2、作业一份      3、见面考试卷一份
三、命题要求

（一）复习题命题要求

1、命题内容不得脱离指定的教材，按教学要求分掌握、熟悉、了解层次出题。 
2、题目应覆盖所有要求学习的章节，题型包含：名词解释、问答题、案例分析题等，每一章均要有相应的复习题，供学生全面自学、复习、掌握课程内容。

（二）作业命题要求

任课教师按照本课程考试要求、难易程度、出一份考试前学生必做，并且上交任课教师批阅计分的作业题，作业题必须包含名词解释20个，简答或论述题或案例分析10题，选择题30题。其他题型如填空、判断题等由任课教师自己掌握出题量。
（三）见面考试卷命题要求

见面考试卷题型要求及格式要求与期末考卷相同，但见面考卷只出一份题，并且见面考试卷内容不能跟期末考卷相同，命题范围及命题量需超过一份期末考题的量。
三、格式要求
（一）辅导资料撰写的格式要求  详见附件《成人高等教育辅导资料编写格式要求》。
（二）见面考卷格式要求    见面考试卷格式见《成人高等教育试卷模板》
四、上交时间

为保证继续教育处将相关资料尽快上传到校园网继续教育处“教学辅导栏目”中，供学生及时下载自学、复习，准备考试，请各系部将审核好的辅导资料及见面考试卷电子版，于2013年4月10日（7周三）17：00前统一交继续教育处董晓莹老师处。

                                   保山中医药高等专科学校继续教育处
                               二○一三年三月二十七日
